Ces tableaux ont pour but d’aider à la délégation des tâches lors d’un sinistre. Ils peuvent être imprimés et utilisés durant la gestion de crise ou bien remplis en avance.

Les tâches ont été regroupées sous quatre catégories : la coordination, la logistique, la conservation et le conseil.

Ces tâches peuvent être déléguées ou non, ce qui permet à cet outil de s’adapter à tous. En effet, il est possible d’attribuer toutes les tâches d’une des quatre catégories à la même personne comme il est possible d’attribuer une seule tâche à plusieurs personnes. Lorsqu’une case est grisée, cela signifie que la tâche ne peut pas être déléguée et qu’une personne doit absolument être prédéfinie pour celle-ci.

Cet outil a été réalisé grâce au PSBC du CCE de Poitiers.










Le premier tableau permet de repérer où se situent les différentes personnes. Une adresse est à insérer dans la case localisation réelle.


	Rôle rattaché
	Localisation théorique
	Localisation réelle

	Coordination
	Poste de commandement de crise
	

	Logistique
	Zone de transit
	

	Conservation
	Zone de repli
	

	Conseil
	Sur le lieu du sinistre
	






COORDINATION

	Noms des personnes
	Tâche
	Rôle (rattaché)

	
	Coordonner 
Avec les autres membres et les secours
	Coordination

	
	Recruter
Accueille et renvoie à la personne responsable de la tâche renforcer (logistique / conservation)
	Coordination

	
	Informer
Faire le lien avec les différentes institutions
	Coordination

	
	Mobiliser les moyens
En fonction des demandes trouver les moyens humains et matériels nécessaires (gardiennage, transport, conditionnement, etc.)
	Coordination

	
	Communiquer
Communiquer et demander le soutien du Service de Communication; gérer les médias (presse, réseaux sociaux, etc.)
	Coordination

	
	Veiller
Respect de la sécurité et vérifier la santé de l'équipe (mentale et psychologique)
	Coordination

	
	En cas d’intervention longue
Gestion des repas, du repos et de l'alternance de l'équipe
	Coordination

	
	Documenter
Tenir une main courante des remontées d'informations et d'actions
	Coordination




LOGISTIQUE 

	Noms des personnes
	Tâche
	Rôle (rattaché)

	
	Implanter la zone de transit
Choisir un espace à l’abris du sinistre et ne gênant pas les équipes de secours
	Logistique

	
	Sécuriser
Ne pas intervenir sur le lieu du sinistre,
Assurer la délimitation, la sécurité et la sûreté de la zone de transit, 
Assurer la sécurité des œuvres
	Logistique

	
	Gérer la zone de transit
Assurer le récolement des œuvres et le conditionnement pour le transfert
	Logistique

	
	Informer
Informer la/les personne/s en charge de la tâche coordonner (coordination) et faire le lien entre les personnes en charge d'informer (conservation et conseils)
	Logistique

	
	Logistique
Demander des renforts et des véhicules
	Logistique

	
	Estimer
En lien avec la/les personne/s en charge de mobiliser les moyens (coordination), estimer et demander les besoins
	Logistique

	
	Renforcer
Accueillir les renforts envoyés par la personne chargée de coordonner (coordination)
	Logistique

	
	Transporter
Assurer, par délégation, les rotation de transport vers la zone de repli
	Logistique




 CONSERVATION 


	Noms des personnes
	Tâche
	Rôle (rattaché)

	
	Implanter la zone de repli
Choisir un espace pour accueillir les œuvres au sein de la zone de repli et accueillir les transports
	Conservation

	
	Gérer la zone de repli
Assurer le récolement des œuvres,
Assurer la conservation des œuvres,
Aménager des espaces de travail,
Etablir un bilan sanitaire des œuvres
Premiers soins aux œuvres, Reconditionnement, 
	Conservation

	
	Informer
Informer la/les personne/s en charge de la tâche coordonner (coordination) et faire le lien entre la/les personne/s en charge d'informer (logistique)
	Conservation

	
	Estimer
Estimer les besoins de reconditionnement, stockage et restauration ainsi que les moyens humains et les communiquer à la/les personne/s chargée/s de mobiliser les moyens (coordination)
	Conservation

	
	Stocker
Gérer le tri des œuvres sur les critères de conservation (matières, fragilité, altération, …),
Anticiper un système d’entreposage pour du long terme
	Conservation

	
	Renforcer
Accueillir les renforts envoyés par la personne chargée de coordonner (coordination)
	Conservation




CONSEIL


	Noms des personnes
	Tâche
	Rôle (rattaché)

	
	Lien avec les secours
Fournir aux secours les données techniques (plans, organes de secours), indiquer les priorités de sauvegarde et donner des consignes de manipulation des œuvres
	Conseil

	
	Mise en place de la zone de transit
Définir les moyens d’acheminement des œuvres vers la zone de transiter aider la zone de transit
	Conseil

	
	Informer
Informer la/les personne/s en charge de la tâche coordonner (coordination) et faire le lien entre la/les personne/s en charge d'informer (logistique)
	Conseil

	
	Sécuriser
Mobiliser les moyens de sûreté et de sécurité en fin de sinistre avec l’aide de la/les personne/s en charge de mobiliser les moyens (coordination)
	Conseil

	
	Nettoyer
Mobiliser les moyens de nettoyage de la voirie et de la zone en fin de sinistre
	Conseil



